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L1,

1.3.

Altalanos bevezetés

Az Adatkezel6 megnevezése:

Neve: Békéscsaba Vagyonkezeld Zrt.

Székhelye: 5600 Békéscsaba, Iranyi utca 4-6.

Levelezési cim: 5600 Békéscsaba, Irinyi utca 4-6.

Telefonszam: 06-66/445-542

E-mail cim: vagyonkezelo@globonet.hu

Jogallasa: teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalléan gazdalkodo jogi személy

Torvényi hivatkozasok

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1995. évi CXVIL. térvény-a személyi jovedelemadorol

1995. evi CXIX. térvény (DMtv.) a kutatas és a kozvetlen lizletszerzés céljat szolgald
név- és lakcimadatok kezelésérol

1997. évi LXXX. torvény (TBtv) - a tarsadalombiztositas ellatasaira és a
magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

2001. evi CVIIL torvény (Ekertv.) - az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok,
valamint az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseir6l
2005. evi LIIL térvény - az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa
soran, Strasbourgban, 1981. januar 28-an kelt Egyezménynek a feliigyel$ hatésagokrol
és a személyes adatok orszaghatarokat atlépd aramlasarél szo6l6, Strasbourgban, 2001.
november 8-an kelt Kiegészito Jegyzokonyve kihirdetésérdl a gépi adatkezelés
feltételeirdl és egyes korlatairdl

2005. évi CXXXIIL. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl

2008. evi XLVIIL torvény (Grtv.) - a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd
feltételeirdl és egyes korlatairdl

2011. evi CXIL térvény (Infotv.) az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informéacioszabadsagrol

2011. évi CXCI. torvény a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol és
egyes torvények modositasardl

2012. évi L. térvény - a munka térvénykonyvérol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016,
aprilis 27.) (GDPR)
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2. Szabalyok, bevezeté rendelkezések

2.1. A rendelkezés célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezel6 tevékenységéhez kapcesolodo személyes
adatok kezelésének feltételeit és céljait, tdmogassa az adatalanyok maganszférajanak
tiszteletben tartasat és az adatvédelmet.

2.2. A szabalyzat hatalya

Id6beli hatily: Jelen rendelkezés a kiadasa napjan 1ép hatélyba és visszavondsig érvényes.
Feliilvizsgalatit az adatkezelés koriilményeiben beallt 1ényeges valtozas utan, de legalébb 3
évente el kell végezni. Kiilonds figyelemmel kell kezelni az adatvédelmi teriileten hatalyba lép6
jogszabdlyokra torténd felkésziilést.

Személyi hataly: a szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelére és annak
munkavallaldira, illetve mindazokra, akik a munkavégzésiik soran kapcsolatba keriilnek az
Adatkezeld éltal kezelt személyes adatokkal, valamint az Adatkezeld részére adatfeldolgozo
tevékenységet végz0 szerzbdéses partnerekre, fiiggetleniil az adatkezelés/adatfeldolgozas
céljatol és modjatol.

Targyi hatily: a szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az adatkezelés/adatfeldolgozas
soran felhasznalt targyi eszkozre, fliggetlentil annak tizemelési helyétél.

Teriileti hataly: a szabalyzat teriileti hatalya kiterjed azokra az Adatkezelé helyiségekre és
kiilsé helyszinekre, ahol adatkezelés/adatfeldolgozas folyik.
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2.3. Fogalmak

adatbiztonsag:

barmilyen targyt, barmilyen formaban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan
megvaltoztatas ellen

adatfeldolgozo:

az a termeszetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes
adatokat kezel,

adatkezelés:

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovébbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolds vagy osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezel6:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait €s eszkozeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelslésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unis vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkezelés
korlatozasa:

a tarolt személyes adatok megjelslése jovobeli kezelésiik korlatozasa
c€ljabol; (csak adattarolas)

adatmegsemmisités:

az adatokat tartalmazé adathordoz? teljes fizikai megsemmisitése

adattorlés:

az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges

adattovabbitas:

az adat meghatarozott harmadik fél szdmara hozzaférhetévé tétele

adatvédelem:

szemelyes adatok jogszeriitlen kezelésének megakadélyozdsa, a
maganszféra védelme

adatvédelmi
incidens:

személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés

biometrikus adat:

egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
Jjellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal
nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a

Békéscsaba Vagyonkezeld Zrt.
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természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszkopiai adat;

bizalmassag: az adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsiguk szerint
ismerhetik meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a
felhasznalasarol

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség

vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kozlik, fliggetlentil att6l, hogy harmadik fél-e.

egészségiigyi adat:

egy termeészetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségiligyi szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is,
amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy;
harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség

vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelovel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

harmadik orszag:

minden olyan allam, amely nem EGT-allam

hozzajarulas

az ¢rintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld €s egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

kiilonleges adat:

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalod
szemé€lyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd6 genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére
vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok

nyilvantartasi
rendszer:

a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

statisztikai adat:

a személyes adatok feldolgozasa olyan moédon — pl.: statisztikai
mddszerekkel -, hogy az adattorlésre vonatkozo rendelkezések

Békéscsaba Vagyonkezeld Zrt.
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érvenyesiilnek, azaz az egyes személyekkel minden kapcsolatuk
megszakadt, €s ez a kapcsolat nem is allithat6 helyre

rendelkezésre allas:

annak biztositasa, hogy a sziikséges adat a sziikséges idében az arra
jogosultak szamara az altaluk elvart formaban hozzaférhetd, elérhet
legyen

sértetlenség:

az adat 1étének, hitelességének, épségének, Snmagaban teljességének
kritériuma

személyes adat:

azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett™)
vonatkozé barmely informacié; azonosithatdé az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, killondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozd adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigara
vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

nyilvanossagra az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele
hozatal:
tiltakozas: az ¢érintett nyilatkozata. amelyben €l a jogosultsagaval, hogy a sajét

helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan
alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit$ ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival  szemben, vagy amelyek jogi  igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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3.1.

Erintett jogai és azok érvényesitése
Altalanos szabalyok

Az Adatkezeld az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatds modjat és elérhetGségét
nyilvanossigra hozza minden formanyomtatvanyon, melyben az {igyfél hozzajaruld
nyilatkozatot tesz és sajat Internetes honlapjan.

Az Adatkezel0 el6segiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétd] szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme alapjan
hozott intézkedésekrol.

A kérelem Osszetettsége €s a kérelmek szdma esetén ez a hatarid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarél az adatkezeld a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy hénapon beliil tajékoztatia az
érintettet.

Amennyiben elektronikus Gton érkezett a kérelem, az Adatkezeld a tajékoztatast
lehetdség szerint elektronikus tton adja meg, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Az Adatkezeld, amennyiben nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme kovetden,
késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajekoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az
erintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatosagnél, és élhet birosagi
jogorvoslati jogaval.

Az erintett tdjékoztatdsat és a sziikséges intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Az Adatkezeld, amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tilzo, az adminisztrativ koltségekre tekintettel
¢szszerll Osszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést.

Az adatkezel6t terheli a kérelem egyértelmiien megalapozatlan, vagy tilz6 jellegének
bizonyitasa

A kérelmeket az érintett, valamint meghatalmazottja terjesztheti el6. A kérelem
kezelésének feltétele, hogy a meghatalmazott altal beadott irasbeli kérelem esetén a
tdjékoztatds kérése teljes bizonyitd erejii maganokiratban érkezzen és abbol a
meghatalmazotti jogosultsig megéllapithato legyen, valamint az érintett a
személyazonossagat, illetve a meghatalmazott a meghatalmazotti jogosultsagat hitelt
érdemlden igazolja.

A beérkezett kérelmeket az iizletigvezeték és az lgyfélszolgalati ligyintézok az
adatvédelmi tisztviselének (DPO) tovabbitjék, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Oldalszam: 10/39

Békéscsaba Vagyonkezel6 Zrt. Adatvédelmi szabalyzat v01



3.2. Az érintett el6zetes tajékoztatasa téle beszerzett adatok esetén

Az Adatkezeld az adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatja az érintettet, amely tartalmazza az
alabbiakat:

a) az Adatkezeld kapcsolattartojanak elérhetdségeit;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat;

¢) jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekeit;

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

¢) az Adatkezeld harmadik orszagba torténd adattovabbitasat és a sziikséges garancidkat
(a 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk)

f) a személyes adatok taroldsanak iddtartamat, vagy ezen idétartam meghatarozasénak
szempontjait;

g) az érintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a r4 vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen

h) az érintett adathordozhatésaghoz valod jogat;

1) hozzajarulason alapulé adatkezelésnél, az érintett jogat a hozzajarulds barmely
idépontban torténé visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

J) afeligyeleti hatésidghoz cimzett panasz benytjtasanak jogat;

k) azt a koriilményt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul, vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, illetve az érintett
kételes-e a személyes adatokat megadni, illetve milyen lehetséges kovetkezményeikkel
jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

1) automatizalt dontéshozatal esetén ennek tényét, ideértve a profilalkotast is, valamint az
alkalmazott logikdra és arra vonatkozoan értheté informéciokat, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel bir.

A tajékoztatok elkészitésében az lizletagvezetSk egyiittmiikddnek a DPO-val.

3.3. Az érintett tijékoztatisa nem téle beszerzett adatok esetén

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettd] szerezte be:

- a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerl hatariddn, de legkésdbb egy hénapon beliil;
- haa személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalébb az
érintettel valo elso kapcsolatfelvétel alkalmaval;
- ha varhat6an més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal valé kozlésekor
tajékoztatja az érintettet:

a) az adatkezel® ¢s az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeit;
b) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapjat;
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d)
€)

g
h)

i)
k)

amennyiben az adatkezelés jogos érdeken alapul az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos
érdekeit;

az érintett személyes adatok kategoriait;

a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait;

harmadik orszigbeli cimzett esetén a megfelelé garanciakat;

a személyes adatok tarolasanak idotartamét, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjait;

az érintett személyes adataihoz valé hozzaférésének, azok helyesbitésének, torlésének
vagy kezelés korlatozasanak, és tiltakozasanak, valami az adathordozhatdsaghoz valo
jogat;

hozzajérulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulis barmely idépontban valo
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogt;

automatizalt dontéshozatal tényét, ideértve a profilalkotast

érintd érdemi koriilményekrol.

Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéro célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatja az
érintettet errdl az eltéré célrol és minden relevéns kiegészité informaciorol.

Nem kell az Adatkezelének tajékoztatni az érintettet, ha és amilyen mértékben:

- az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;
- az adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eléirja az Adatkezelére vonatkozé

jogszabaly.

Az érintett eziranyu igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.

34.

Az érintett hozzaférési joga (kérelmére tajékoztatas)

Az érintett az Adatkezel6tél (Adatfeldolgozotol) tajékoztatast kérhet a személyes adatai
kezelése kapcsan az adatkezelés lényeges koriilményeirsl, mint:

a)
b)

<)

d)

az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az ¢rintett jogat, hogy kérheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogat;
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g) ha az adatokat nem az érintettd] gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;
h) automatizilt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, az alkalmazott logikéra és

arra vonatkoz6 érthet6 informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir,
€s az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel jar.

Az érintett ezirnyu igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.
3.5. Az érintett kérelme személyes adatainak helyesbitésére

Az Adatkezel6 biztositja annak a lehetéségét, hogy az érintett a személyes adatait — pontositas
celjabol — helyesbitse, javitsa vagy modositsa.

Ha az érintett kérelmében megjel6lt személyes adat a valosagnak nem felel meg és a valdsagnak
megfeleld személyes adat az Adatkezel rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az Adatkezeld
ez alapjan helyesbiti.

Az érintett ezirdnyqd igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.

3.6. Az érintett személyes adatainak torlése

Az érintett kérheti adatainak haladéktalan torlését az Adatkezel6tél amennyiben

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybél azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték; (az adatkezelés célja megvaldsult)

b) az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az Adatkezelore alkalmazando6 unids vagy tagéllami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az Adatkezel6 az ltala nyilvanosségra hozott személyes adatot térli, az elérheté technolégia
¢€s a megvalositas koltségeinek figyelembevételével.

Az Adatkezeld lehetdségeihez mérten intézkedik annak érdekében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezeld tovabbi adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6likk a szoban forgo
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak térlését. (Elfeledtetéshez valo jog.)

Az Adatkezel6 nem torli az adatokat amennyiben az adatkezelés:

a) avéleménynyilvénitds szabadsagahoz és a tédjékozédéashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eloiré, az adatkezelore alkalmazandd jogszabalyi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;
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¢) létfontossagu érdekbdl, a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol,

€) jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitése, illetve védelme érdekében tortént.

Az érintett ezirnyu igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.

3.7. Az adatkezelés korlatozasa

Az érintett kérheti az alabbi esetekben, hogy az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgit, ilyen esetben a korlatozas az
adatkezel® altal torténd ellen6rzés idejére terjed ki

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését;

¢) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat
a sajat jogi igényei elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ilyen esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel jogos indokai
els6bbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az érintett eziranyu igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.

Amennyiben az érintett kérte személyes adatai kezelésének korlatozasat, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy fontos kézérdekébol lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

3.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatvédelmi tisztviseld feladata, hogy értesitse a helyesbités, a korlatozas és a torlés
vegrehajtasartol az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akiknek korabban az adatok
adatkezelés céljara tovabbitasra keriiltek. Az érintett kérheti, hogy az Adatkezeld tajékoztassa
e cimzettekrol.

Az ertesités mellézhet6, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést
igényel.
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3.9. Az érintett adathordozhatésighoz valé joga

Az érintett kérheti a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapulé, és automatizalt modon torténd
adatkezelés esetén, hogy az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznélt, géppel olvashat6 formatumban megkapja, jogosult arra is, hogy ezeket
az adatokat egy mdsik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadélyozni az az
adatkezel, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Az érintett ezirdny( igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.
Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem érintheti hatrAnyosan maésok jogait és
szabadsagait.

3.10. Az érintett tiltakozasa

Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben a kozhatalmi feladatok
ellatasa, vagy jogos érdeken alapul. (a profilalkotas is)

Az érintett tiltakozéasa esetén az Adatkezel6 a személyes adatokat torli, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit$ erejii jogos okok indokoljak, amelyek
clsdbbséget €lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolddnak.

Az érintett eziranyl igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.
3.11. Az érintett jogai automatizalt dontéshozatal soran

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatélya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Kivétel, ha a dontés:

a) az érintett €s az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges

b) meghozataldt az adatkezelre alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetové

¢) az ¢rintett kifejezett hozzajarulasan alapul

Ezekben az esetekben az érintett kérheti, hogy az adatkezelé részérél emberi beavatkozas
torténjen, allaspontjat kifejezhesse, és a dontéssel szemben kifogast nyijthasson be.

Az érintett eziranyu igényét a kérelmek kezelésének szabalyai szerint kell kezelni.
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3.12. Az érintett kérelmének kezelése és nyilvantartasa

Az erintett kérelmének elbirdlasat az altalanos feltételekben leirtak szerint elvégzi az
Adatkezeld. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrél, torlésrél vagy
korlatozasrol, akivel az adatokat kozolték. Az érintetti kérelmeket nyilvantartja az Adatkezel
(1.sz. fuggelék)

3.13. Az érintett jogorvoslati lehetéségeinek kezelése (NAIH vizsgilat,
birdsagi jogérvényesités, kartéritési igények kezelése)

Az ¢rintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az illetékes
torvényszékhez fordulhat, vagy vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatésagnal.

Ezekben az esetekben az Adatkezel6ének feladata a hatosagi vizsgilat, illetve a birdsagi
targyalasok soran a sajat jogkovetd magatartdsat bizonyitani.

A bizonyitasi eljardshoz az Adatkezelének minden lényeges informaciot, szabalyzatot,
naplobejegyzést a jogi képvisel$ rendelkezésére kell bocsatani. A feladatokat az adatvédelmi
tisztvisel6 koordinalja.

Elmarasztalé birésagi itélet esetén az Adatkezeld vezetSje munkajogi, illetve polgari jogi
eljarast indithat a vété munkavallalo, adatfeldolgozé végzo ellen.

3.14. Elhunytak adataival kapcsolatos jogok

Az elhunytakat megilleté érintetti jogok, az érintett haldlat kovetd ot éven belill a
kovetkezoképpen gyakorolhatdk.

3.14.1. Az elhalt még életében nyilatkozott

Az ¢érintett altal utoljara tett tigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes
bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal torténd
meghatalmazés esetén a meghatalmazott személy élhet az érintettet megilletd jogokkal az
alabbiak szerint:

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez valo jog,

- torléshez valo jog,

- adatkezelés korlatazasahoz valo jog,

- tiltakozashoz valo jog.
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3.14.2. Az elhalt életében nem tett nyilatkozatot

A Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hidnyaban is jogosult €lni:
- a helyesbitéshez valo joggal, vagy

- a tiltakozashoz valé joggal.
3.14.3. Jogellenes adatkezelés

Amennyiben az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az
érintett halaldval megsziint az Erinett Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéja az érintett halalat koveté 6t éven
beliil élhet:

- a torléshez vald jogaval, vagy
- az adatkezelés korlatazasahoz val6 jogaval.

Az ¢rintett jogait érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagét kézokirattal kell igazolnia.

Az Adatkezel kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartoz6 a
megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett nyilatkozataban ezt megtiltotta.

4. Adatok kezelésének alapveté feltételei

4.1. Az adatkezelések célja

A személyes adatok kezelése esetén egyértelmien kell meghatérozni az adatkezelés jogszeri
céljat.

4.2. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelések csak megfelel6 jogalappal végezheték.
Ezek a kovetkezok lehetnek:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelézoen az érintett kérésére torténé lépések
megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
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e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhizott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtsahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
¢érdekei vagy alapveto jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kilonds figyelemmel kell kezelni az érdekmérlegelésen alapul6 adatkezeléseket. Ilyen esetben
el kell végezni és megismerhet6vé kell tenni az érdekmérlegelési tesztet.

Az érdekmérlegelési teszt soran a kovetkez6 1épéseket kell megtenni:

1. A tervezett adatkezelés megkezdése elott 4t kell tekinteni, hogy az adatkezelési cél
clérése érdekében feltétlenil szikséges-e személyes adat kezelése, allnak-e
rendelkezésre olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok
kezelése nélkiil megvaldsithatd a tervezett cél.

2. A leheté legpontosabban meg kell meghatarozni az Adatkezeld, Jjogos érdekét.

3. Meg kell hatarozni az adatkezelés pontos céljat, valamint meg kell allapitani, hogy a
jogos érdek meddig igényli az adat kezelését.

4. Meg kell hatarozni az érintett érdekeit az adott adatkezelés vonatkozasaban.

Meg kell hatarozni, hogy miért korlatozza aranyosan az Adatkezelé jogos érdeke az
érintett személyek jogait és szabadsagait.

4.3. Az adatkezelés idotartama

A személyes adatokat az egyes adatkezelések esetében a cél megvalosulasaig, illetve
meghatérozott ideig lehet megérizni.

A meg0rzés id6tartama nem lehet ellentétben az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott
Orzési idovel.

4.4. Az adatkezelés alapelvei
Az Adatkezel6 az adatkezelés folyamataiban érvényesiti a kovetkezd alapelveket:
Jogszeriiség, tisztességes eljaras és dtlithatosig:

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon végzi.

Célhoz kotottség:

A személyes adatok gyiijtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol folytatja,
azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon. Nem minésiil az eredeti céllal
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Ossze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
c€lbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag:

Az Adatkezeld csak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleld, relevans és szlikséges
személyes adatokat kezel.

Pontossag:

Az Adatkezeld minden észszeri intézkedést megtesz annak érdekében, ho gy a kezelt személyes
adatok pontosak, sziikség esetén naprakészek és szlikségesek legyenek. Az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torli, vagy helyesbiti az
Adatkezelo.

Korlatozott tarolhatosag:

A személyes adatokat az adatkezel6 - az érintettek azonositaséra alkalmas médon - csak a
szemelyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig kezeli.

Integritas és bizalmas jelleg (adatbiztonsag):

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelését oly modon végzi, hogy megfelel technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is beleértve.

Elszamoltathatésag:

Az Adatkezelé felelosséget vallal az alapelvek betartasaért, tovabba képes a megfelelGsség
igazoldsara.

4.5. Titoktartasi kitelezettség

Az Adatkezel6 munkavallaléit, valamint az Adatkezel6vel adatkezelési, vagy adatfeldolgozdi
viszonyban 4ll6 mas személyt, illetve szervezetet, az érintettekkel kapcsolatos, adat és egyéb
tény vonatkozasaban, id6beli korlatozas nélkiil titoktartasi kételezettség terheli, fiiggetleniil
attol, hogy az adatot kozvetleniil az érintettdl, illetve kozvetett modon az Adatkezeld
dokumentécidibol, vagy barmely mas médon ismert meg.

A titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi, polgarjogi, valamint biintetdjogi szankciot
von maga utan.

A titoktartasi kdtelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl az érintett felmentést adott,
vagy a jogszabaly az adat szolgaltatdsanak a kotelezettségét irja el6.

Az Adatkezeld munkavéllaléi adatvédelmi és titoktartasi nyilatkozatot irnak ala.
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4.6. Az adatvédelmi nyilvantartas

4.6.1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa (Adatkezeloként)

Az Adatkezel6 az adatkezeléseir6l nyilvantartast vezet. Az Adatkezeld vezetdje altal kijeldlt
személy (adatvédelmi tisztviseld) kdteles minden Gij adatkezelést dokumentélni az adatkezelési
nyilvantartasban (adatvagyonleltar). (2. sz. fiiggelék)

Az Adatkezeld dltal végzett adatkezelésekrol legalabb a kivetkezé adatokat rogziti:

a)
b)

<)
d)

¢)
P

g)

h)
i)

az adatkezelés megnevezését;

az adatkezel6 nevét és elérhetoségét;
az adatkezelés céljait;

az erintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak
ismertetését;

olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni
fogjak, ideértve a cimzetteket, valamint az adatfeldolgozokat

az adatfeldolgozdk altal végzett tevékenységet, az érintettek kategoriat és a
feldolgozott adatok kategoriait

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba torténd tovabbitasara
vonatkozd informaciok, a megfelelé garancidk leirasat;

a kiilonbdz6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridék;

az adatkezelés technikai és szervezési intézkedéseinek altalanos leirasat.

4.6.2. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa (Adatfeldolgozoként)

Az Adatkezel6 altal megbizasbol (Adatfeldolgozoként) végzett adatkezelésekrdl a kovetkez6
adatokat rogziti az adatkezelési nyilvantartasban (adatvagyonleltar).

a)
b)

c)
d)

€)

)

g)
h)

az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetéségei,

minden adatkezeld (Megbizo) neve és elérhetéségei, akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar,

az adatkezel6 adatvédelmi kapcsolattartéjanak a neve és elérhet6ségei;

az adatfeldolgozé adatvédelmi kapcsolattartdjanak a neve és elérhetdségei;

az egyes adatkezelok (Megbizok) nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategoriai;

az érintettek kategoriai

a kezelt adatok kategoriai

a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasa és a megfeleld garancidk leirdsa;

a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.
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4.7. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld adatvédelmi megbizottja az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.
(3. sz. fuggelék)

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszintisithetden nem Jjar kockazattal az érintettekre
nézve nincs jelentési kotelezettség a NAIH részére.

Amennyiben val6sziniisithetd a kockazat, akkor az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldje a tudomasara jutdstél szamitva késedelem nélkiil, de legkésébb 72
oraval ezutan bejelenti a NAIH-nak.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil az
érintettet is tdjékoztatja az adatvédelmi incidensrél.

Magas  kockdzati az incidensek hatdsa, ha az érintettekre Jjelentés vagy akar
visszafordithatatlan kévetkezményekkel jérhatnak, amelyek komoly nehézségekkel jarnak, vagy
nem lehet megoldaniuk. (vagyoni kdr, munkahely elvesztése, munkaképtelenség, hosszi tavii
pszichés vagy fizikai betegségek, haldl, stb.)

Nem kell téjékoztatni az érintettet, amennyiben

a) megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedések Keriiltek végrehajtasra az
adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében (példaul a titkositas), amelyek
réveén a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenek az adatok;

b) az adatkezelé az adatvédelmi incidenst kivetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockézat
a tovabbiakban valészinisithetéen nem valésul meg:

¢) atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. (Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informéaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.)

4.8. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Olyan adatkezelés esetében, amely valdszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, - az adatkezelést megel6zden - hatasvizsgalatot
(DPIA) kell végezni.

Az egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

Az adatvédelmi hatasvizsgélatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzOk olyan moédszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
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alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek

b) kiilonleges adatok nagy szamban torténd kezelése

¢) nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelése

A hatasvizsgélat szitkségességét a 4. sz fliggelék segitségével kell eldonteni.

A hatasvizsgilat elvégzésének szitkségességét a 5. sz. fiiggelék szerint kell nyilvantartani, és az
egesz vizsgalatot dokumentalni sziikséges.

A 2018. majus 25-e eldtt kezdett és hatasvizsgalat elvégzését igénylo adatkezelések esetén az
Infotv. 75.§ (3) alapjan legkésobb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a hatasvizsgalat.
Amennyiben az adatkezelés koriilményeiben 1ényeges valtozas kovetkezik be, ugy azonnal el
kell végezni a hatasvizsgalatot.

4.9. Adatbiztonsag
4.9.1. Altalanos adminisztrativ intézkedések

- Az adatkezel0 kialakitja az adatbiztonséagi eljarasait az informatika szabélyozasban.

- Osszehangolja az adatkezel§ az iigyviteli szabalyait az adatvédelmi kévetelményekkel.

- Kikoti a kompatibilitas vizsgalatat az eszk6zok beszerzésekor.

- Rendszeres karbantartast ir eld az eszkozok rendelkezésre allasanak fenntartdsa
érdekében.

- Rendszeres képzést tart a vezetdi €s felhaszndl6i tudatossag novelése érdekében.

- A munka- ¢s feladatk6rokhoz igazitja a felhasznaléi jogosultsagokat.

- Nyilvéntartja a kiils6 adathordozokat (pl. pendrive-ok)

- Jogtiszta szoftvereket hasznl, melyeket nyilvantart.

4.9.2. Altalanos fizikai intézkedések

- Kifejezetten iigyel a tiizvédelmi szabalyok betartasdra az adatvesztés megelozése
érdekében.

- Vagyonvédelmi rendszerekkel védi az adathordozokat tartalmazé helyiségeit, valamint
az eszkozeit a jogosulatlan fizikai hozzaféréstol.

- Védi a helyiségeit az adathordozokat kérosité behatasoktol, (extrém hémérséklet és
paratartalom)

- Rendszeresen végrehajtja az eszkozok karbantartisat.

- Szilinetmentes tapegységgel hidalja 4t az dramkimaradas okozta adatvesztéseket.
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4.9.3. Altalanos logikai védelmi intézkedések

- Jogosultsagi rendszer alkalmazasaval a felhasznalok munka- és feladatkoréhez
sziikséges hozzaférésekre korlatozza az adatok megismerhetGségét és ezeket évente
feliilvizsgalja

- Elkilonitetten kezeli az adminisztratori jogosultsagokat, kialakitja a szamitogépek
BIOS szintii védelmét a személyes adatkezelésekben résztvevd eszkozoknél.
(Biztonsagi beallitasok megvaltoztatasa, kiilsé eszkozrol rendszerinditas tiltasa.)

- A szikkséges mértékben naploézza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a
biztonsagi eseményeket

- Megfelel§ eljarassal titkositja a mobil adathordozékat és biztonsagi mentéseket készit
az adatairdl. Sziikség esetén kialakitja a mobileszkozok tavoli torlésének feltételeit.

- Rendszeresen végrehajtja a szoftverek frissitését.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszkdzok (tlizfal, virusirté) alkalmazaséval és az
alkalmazasok biztonsagi beallitdsaval mindent megtesz a rosszindulati programok
karokozéaséaval szemben.

- Sziikséges mértékben korlatozza a kiils6 portok (pl. usb) hasznalatat.

- Az archiv email-ek elérését kozponti tarhelyen biztositja.

- Az Adatkezel6 informatikai rendszereihez hasznalt tavoli eléréseket csak megfeleld
titkositassal ell4tott modon, és feliigyelt idétartamig lehet kialakitani.

- Az adatkezeld tobbszori feliilirassal térli a selejtezendd, vagy eladdsra szént
adathordozokat.

- Biztonsagi mentéseket készit az adatokrol.

4.9.4. Adatfelvétel

Az adatok felviteli és hozzaférési jogosultsagat az Adatkezel$ 4ltal felhatalmazott vezetd
engedélyezi, az engedélyezésnek dokumentaltnak kell lennie.

4.9.5. Adattarolas

Az Adatkezel6 adatkezelései soran papir alapu és elektronikus dokumentacié keletkezik.

A papir alapii dokumentaciot az Adatkezel6, elemi karoktol, fizikai behatasoktél és jogosulatlan
kezelést6l védett, zarhato helyiségeiben, illetve zarhat6 tarolékban 6rzi.

Az elektronikus dokumentécio tarolasara kiilsé adatfeldolgozét vehet igénybe az Adatkezel®.

Az elektronikus dokumenticié az adatfeldolgozé szerverén a megfelelé szintli informatikai
biztonsagi szabalyok betartasaval keriil tarolasra.

Az elektronikus formaban kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasat biztositasat célzo intézkedéseket, az Adatkezel6 kiilon szabalyzataban hatarozza meg.
Az elektronikus adatok téroldsat az Adatkezeld fizikai és logikai védelemmel biztositja.
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Az Adatkezel6 teriiletét elhagyd mobil eszkozoket és elektronikus adathordozékat titkositani
sziikséges.

A személyes adatok biztonsagos tarolésat papir alapt adatkezelés és feldolgozas esetén az
Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezései szerint végzi az Adatkezeld.

4.9.6. Adatok modositasa

Az rogzitett adatok mdédositasat csak arra jogosult felhasznald végezheti el. A médositaskor
torekedni kell arra, hogy a modositott adat elézménye is megismerhet6 legyen.

A modositasra a jogosultsigot az Adatkezeld vezetdje engedélyezi, az engedélyezésnek
dokumentaltnak kell lennie.

4.9.7. Adatok masoldsa

Az adatok rendelkezésre allasanak érdekében az Adatkezelé biztonsagi mésolatot készit az
informatikai szabalyokban régzitett idék$zoénként.

Az adatok masolasa ezen kiviil csak a munkakdriiknél fogva jogosultak szdmara engedélyezett.

4.9.8. Anonimizalas

Az adatokbol képzett, a személy azonositasara alkalmas adatokté] megfosztott (ijonnan képzett
adatokat, az Adatkezeld felhasznalhatja statisztikék, belsé kimutatasok és palyazati indikatorok
készitésére.

Az Adatkezel6 anonimizilast alkalmaz minden olyan esetben, amikor az anonim adatok is
clégségesek az Adatkezel palyazati tevékenysége teljesitményének, hatékonysaganak
mérésére, valamint ahol szerz6dés, vagy jogszabaly irja eld pontos statisztikai adatok
szolgaltatasat,

4.9.9. Adatok torlése, megsemmisitése

Az adatok meg0rzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra.

Az Adatkezel6 a meg6rzési ido lejartaval, vagy a 3.6 pont alapjan fizikailag térli a személyes
adatokat. Az adathordozok selejtezésekor, vagy eladasakor hasonléan jar el.

Amennyiben papiralapl, vagy nem tdrolhetd fizikailag az elektronikus adathordozé, akkor
fizikailag meg kell semmisiteni azokat. A megsemmisitései eljarast ugy kell kialakitani, hogy
a miivelet utan ne lehessen visszanyerni adatokat.
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Az Adatkezeld a papir alapu adathordozékon tarolt adatok megsemmisitését az iratkezelési
gyakorlata szerint végzi.

Az adat torlését minden esetben az adatért felelés koteles kezdeményezni, a selejtezésrdl
Jjegyzokonyvet kell késziteni.

Az Adatkezel6 az elektronikus adatok térlésére alapvetéen harom médot alkalmaz

a) az adatok logikai és fizikai (feliilirassal) torlése,

b) az adatok anonimizdldsa, azaz megfosztasa a természetes személy azonositasara
alkalmas adatelemektél.

4.9.10. Az adatkezelé belso informatikai rendszerének ellenérzése

A munkavallalok munkavégzéséhez megfelelé kmyezetet biztosit az adatkezeld. Ennek soran
az internet hasznalat, a munkahelyi e-mail fidk és informatikai eszkozoket, a sajat informatikai
rendszerének a hasznalatat biztositja az Adatkezeld.

Az Adatkezel6 ennek a sajat bels6 informatikai rendszerének sértetlensége, mikodésének
folyamatosséga és a benne tarolt adatok biztonsaga érdekében biztonsagi intézkedéseket vezet
be.

Az intézkedések megvalosuldsat jogszerii eszkozokkel ellenérzi.

Az Adatkezelé ellendrzése csupan a munkaviszony rendeltetésével kozvetleniil Osszefliggd
okbol feltétleniil szitkséges korre terjed ki., melynek soran alkalmazott eszk6zok, modszerek
nem jarnak az emberi méltosag megsértésével, illetéleg a munkavallalé maganéletét nem
érintik.

Az Adatkezel a munkavallalot el6zetesen tdjékoztatja az adatkezelés, ellendrzés Iényeges
kovetelményeirol.

Ennek figyelembevételével az Adatkezelé ellendrizheti a halézati, kiilénésen az internet
hasznélatra vonatkozd, valamint az altala biztositott eszk6zokon végzett munka-tevékenységet.

4.9.10.1. Internethasznalat ellendrzése

A munkavallalé csak a cég miikddése szempontjabol indokolt és a munkakéréhez sziikséges
honlapokat litogathatia a munkahelyi internethasznalata soran. Amennyiben biztonsagi
okokbol honlapok elérésének korlatozasat az internetforgalom ellendrzést vezeti be az
Adatkezeld, arrdl tajékoztatja a munkavallalokat.

Az ellendrzés végrehajtasara az ligyvezetd, illetve a munkaltat6i jogok gyakorldja jogosult.

Az adatbiztonsig vagy az informatikai rendszer védelme miatt az informatikai halozatot
lizemeltetd, fenntarté rendszergazda (informatikus) a szamitogép tartalmaba jogosult
betekinteni, de az igy megismert adatokat harmadik személy szaméra nem tovabbitja.
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4.9.10.2. Munkahelyi email hasznalata

Az adatkezelé bizonyos munkakérskben dolgozéknak munkahelyi e-mail fikot bocsathat
rendelkezésére. Ezek a fiokok csak munkahelyi tevékenységgel kapcsolatban hasznalhatok.

A cég jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen ellendrizni, arrol
masolatot késziteni, azonban a fokozatossag elvét be kell tartania és jogosulatlanul személyes
adatot nem kezelhet (a nem munkahelyi e-mailek tartalmat nem ismerheti meg és nem is
kezelheti vagy mentheti le azokat).

Az ellenérzés végrehajtasara az ligyvezetd, illetve a munkaltatéi jogok gyakorloja jogosult. Az
Adatkezel6 az e-mail fiok hasznalatdval kapcsolatos szabalyokr6l, az Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltak betartdsanak munkakéri kotelezettségérol, az ellendrzés lehetdségérol,
valamint az ellenérzésre felhatalmazott személyek korérédl, tovabba egyeb fontosnak tartott
informéciokrol koremail formajéban rendszeresen téj ¢koztathatja az érintett munkavallalokat.

Amennyiben az ellenérzés koriilményei lehetévé teszik, biztositani kell az ellendrzés
id6tartama alatt a munkavallald jelenlétét.

Az ellenérzés soran elsédlegesen az e-mail cimébél és targyabol kell megallapitani azt, hogy
az a munkavallal6 munkakori feladataval kapcsolatos-e vagy személyes. A személyes targyl e-
mailek tartalmanak megismerésére az Adatkezelé nem jogosult, a nem személyes céll e-mailek
tartalmat korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

Amennyiben az ellendrzés soran bebizonyosodik, hogy a munkavallalo megsértette az
adatkezelési szabélyokat, fel kell szélitani, hogy haladéktalanul torolje a személyes adatokat.
Amennyiben az ellendrzés soran a dolgozé nincs jelen, illetve nem miikodik egyiitt, a személyes
adatokat a munkéltatd térli. Az e-mail fiok szabalytalan hasznilata miatt az Adatkezeld
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat a munkavallaléval szemben.

4.9.10.3. Adattarolasra alkalmas eszkozok hasznalata

Az Adatkezeld munkavégzés céljdbdl szamitogépet, laptopot, tabletet, okostelefont,
fényképezdgépet, kamerat vagy egyéb, adattarolasra alkalmas eszkozt biztosithat hasznalatra a
dolgozoinak.

Az adatbiztonsag, illetve az informatikai rendszer védelme miatt az informatikai halézatot
izemeltetd, fenntartd rendszergazda vagy informatikus a szamitogép tartalmaba jogosult
betekinteni, de az ily médon megismert adatokat harmadik személy szamara nem tovébbitja.

Az ellenérzés végrehajtasara a vezérigazgato, illetve a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.
Az Adatkezeldnek biztositja, hogy az ellenérzés soran a dolgozo jelen legyen. Az ellenérzés
el6it a dolgozot tajékoztatni kell arrél, hogy ki, mikor, hogyan, mi alapjan és miért ellenérizhet,
valamint hogyan tehet panaszt ez ellenérzés ellen.

Az ellenérzés soran a fokozatossag elve szerint kell eljarni. Az Adatkezeld korlatozas nélkiil
vizsgilhatja a nem személyes célii fijlok tartalmét, azonban a személyes adatok, fajlok
tartalmanak megismerésére nem jogosult.
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Amennyiben az ellenérzés soran bebizonyosodik, hogy a munkavallal6 megsértette az
adatkezelési szabalyokat, fel kell szdlitani, hogy haladéktalanul t6rdlje a személyes adatokat.
Amennyiben az ellendrzés soran a dolgoz6 nincs jelen, illetve nem mikodik egyiitt, a személyes
adatokat a munkaltato torli.

4.10. Adatfeldolgozas

Az Adatkezel¢ adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe.

Az adatfeldolgozasrol a szolgaltatasrol szol6 megéllapodasban kell rendelkezni, melynek
tartalmanal figyelembe kell venni a hatilyos adatvédelmi kovetelmények érvényesiilését,
kiilondsen az adatfeldolgozas miveleteinek meghatarozaséra, az adatkezelés garancidira, az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségekre, az Adatkezeld ellendrzési jogéara
tekintettel.

Az adatfeldolgozo tevékenységét rogzitett kovetelményrendszer betartasa mellett az adatkezeld
utasitasai alapjan folytatja. Az adatfeldolgozéi tevékenységet az adatkezelési nyilvantartasban
(adatvagyonleltar) kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozoi szerzodéseknek legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az adatkezel6 €s az adatfeldolgozé személyét, elérhetdségét, ha az adatfeldolgozd
rendelkezik adatvédelmi tisztvisel$vel, annak elérhet6ségét,

b) adatkezelés céljat, céljait,
¢) az adatfeldolgozas jellegét, céljat, id6tartamat,

d) az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategériit, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségeét,

¢) az adatfeldolgozé jogainak és kotelezettségeinek meghatirozasat, kiilondsen annak
rogzitését, hogy az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet
adatkezelési miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkez6 adatvédelmi incidensek esetén
kovetend6 szabalyok meghatarozasat,

f) az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, modijat,
g) a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,
h) annak régzitését, hogy az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

1) az adatkezelét és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések
meghatarozasat, ezek igazolasét az adatfeldolgozé részérél,

j) az adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartdsara vonatkozé rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,
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k) annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen médon, eljarasi rendet kivetve nyujt
segitséget az érintettek jogait érint6d kérelmek megvalaszolasaban,

1) az adatkezelé ellendrzési jogkorének biztositasat,

m) az adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kotelezettségét, hogy tdjékoztassa az adatkezeldt, ha az adatkezelé altal adott utasitis GDPR
vagy egyeb vonatkozo jogszabalyba iitk&zik.

4.11. Adatkozlés, adattovabbitis, nyilvanossagra hozatal

4.11.1. Eléfeltételek

Az Adatkezel kijelenti, hogy az érintettek személyes adatainak tovabbitisdra az egyes
adatkezelések tekintetében, kizarélag jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint és feltételek
megvalosulasa esetén kertil sor.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha

a)

b)

c)
d)

az érintett chhez az adatkezelés soran el6zetesen hozzajéruldsat adta és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatra nézve teljesiilnek:

a torveny az adattovébbitdst megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes
szemé€lyes adatra nézve teljesiilnek;

az AdatkezelSre vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabol sziikséges;

az Adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
korlatozasaval aranyban 4ll;

a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a biincselekmények
lildézése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek,
nyomozo hatésagoknak, birésagoknak, valamint egyéb birdsagi és nyomozoé szervek
jogszerli megkeresése esetén atadhaték az adattovabbitasi kérésben megjelolt adatok
tekintetében.

4.11.2. Adattovabbitasok naplézasa

Annak érdekében, hogy az érintett az adataival kapcsolatos informacios énrendelkezési jogat
megfelelden gyakorolni tudja, az Adatkezel§ iigyviteli munkafolyamataiba kételez6 beépiteni
olyan naplézési rendszert, mely lehetdvé teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy
felé torténé kozlésére, beleértve a tovabbitds idejét, a pontos adattartalmat, visszakereshet6vé
valjon. E naplozis elsodleges célja, hogy az Adatkezeld, a részérél fennalld tajekoztatasi
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kotelezettségének eleget tudjon tenni az érintettek felé az adatkezelés idétartama alatt. Az
adatkdzlésekrol, adattovabbitasokrol az Adatkezeld a 7. sz fiiggelék szerinti nyilvantartast
vezet.

4.11.3. Adattovabbitas harmadik orszagba

Az Adatkezel6 nem tovabbit adatokat harmadik orszagba.

4.11.4. Nyilvanossagra hozatal

Az Adatkezeld személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanosségra, ha erre megfelels
jogalappal rendelkezik.

Az Adatkezeld 4ltal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok
szabadon nyilvanossagra hozhatdk.

5. Az adatvédelem szervezete

5.2. Az Adatkezelo vezetije

Feladata az adatvédelmi tevékenység feliigyelete, a sziikséges eréforrdsok biztositasa, a
megfelelé szabdlyzok kiaddsa, valamint az adatvédelmi megbizott beszamoltatisa és
javaslatainak kezelése.

5.3. Az adatvédelmi tisztviselé (DPO)

Adatvedelmi tisztvisel6 (DPO) kinevezése indokolt a GDPR 37. cikk (1) alapjan, mivel az
Adatkezeld olyan adatkezelést végez, amely profilalkotasnak minésiil és az érintettek
kiszolgéltatott csoportjanak adatait hasznalja fel 6 tevékenysége korében.

A DPO feladatkorét - az adatkezel$ vezet$jének megbizasa alapjan latja el és kozvetleniil a
feliigyelete alatt végzi adatvédelmi feladatait, melyeket az adatkezelési miiveletekhez fiiz6do
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriillményére és
céljara is tekintettel latja el.

Feladatainak elvégzésében tamogatjak és kézremiikodnek azagazatvezetdk.

Elérhetésége: +36 66/445-542

5.3.1. Feladatkor
A DPO feladata az adatkezelés feltételeinek rendszeres, éves ellendrzése, kiilonds tekintettel

a) jelen szabalyzat évenkénti feliilvizsgalatara;
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b)

<)

d)
€)

f)

a személyes adatok kezelésének jelen szabdlyzatban meghatdrozott céltdl eltérd
felhasznalasara;

az adatkezelés feltételeit megteremtd jogszabalyi kornyezet véltozasaira, a célhoz
kotottség elvének érvényesiilésére;

az adatkezelések jogalapjanak felillvizsgalata;

az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén az adatok torlésének végrehajtasara, a
torlés elmulasztasara;

az ¢érintetteknek nyujtott tajékoztatasi kotelezettség rendszerének miikodési rendjére,
mind a tajékoztatashoz, helyesbitéshez, torléshez, tiltakozashoz kapcsolodo jog
érvényesitése, mindezen jogok érvényesitését lehetévé tevé szolgéltatasok mindségi
paramétereinek, a folyamat dokumentaltsiganak, az adatkezelés rendszerének
atlathatdsaga tekintetében;

Az ¢érintettek kérelmeinek kezelése, jogaik érvényesiilésének biztositasa;

az adattovdbbitdsra, azaz arra, hogy a személyes adatok ataddsa harmadik félnek csak
¢s kizarolag a jelen szabélyzat altal meghatirozott modon és forméban torténik,
valamint a visszakereshetség minden esetben biztositott;

az adatfeldolgozo tevékenység ellendrzésére, annak vizsgalatara, hogy az
adatfeldolgozo6 folyamatai biztositjak-e a jelen szabélyzatban rogzitett kévetelmények
érvényestilését.

A DPO feladata tovabba:

a)

b)
¢)

d)

szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan és nyomon kéveti a
hatasvizsgalat 35. cikk szerinti elvégzését, melynek soran allast foglal:

a. kell-e adatvédelmi hatdsvizsgilatot végezni,

b. milyen médszereket kell kévetni az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor,

c. az adatvédelmi hatdsvizsgalatot szervezeten belil végezzék-e el, vagy
kiszervezzék-e azt,

d. milyen biztositékokat (beleértve a technikai és szervezési intézkedéseket) kell
alkalmazni az érintettek jogait és érdekeit érinté kockazatok enyhitésére,

e. azadatvédelmi hatasvizsgalatot megfeleléen végezték-e el, és a kdvetkeztetései
(Iehet-e folytatni az adatkezelést, és milyen biztositékokat kell alkalmazni)
megfelelnek-e a GDPR-nak.

az adatkezelési tevékenységekrol nyilvantartast vezet;

az Adatkezel6 adatkezeléseinek elvi és gyakorlati tudnivaléit az érintettek részére
késziilt dokumentumoknak, egyéb adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatoknak az
elkészitése, annak biztositdsa, hogy ezen dokumentumok megfeleljenek jelen
szabalyzat elSirdsainak, az Adatkezel6 altal kialakitott adatkezelési gyakorlatnak;

az Adatkezel6 dltal folytatott adatkezelések nyilvantartisa, wGjabb adatkezelési
tevékenység megkezdése vagy az adatfeldolgozo tevékenység modositasa, illetve Uj
technoldgiai rendszer bevezetése elétt a sziikséges belsé ellendrzések végrehajtasa,

a) munkavallaléinak képzése,

b) jogsértés esetén az adatvédelmi megbizott koteles a jogellenes allapot
megsziintetésére felszolitani a jogosulatlan adatkezelést végzd alkalmazottat,
ismételt esetben pedig munkajogi szankciét kezdeményezni az alkalmazottal
szemben.
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5.3.2. Jogkor
A DPO-nak jogaban 4ll

a) a feladatkoréhez tartoz6 ellendrzéseket lefolytatni;

b) nem-megfeleldség esetén a problémat jelezni az adatkezelésért felelds szervezeti
egyseg vezetoje felé;

¢) 1j adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technoldgia bevezetését megvetdzni, ha az
ellentétes jelen szabalyzat vagy a jogszabalyi eléirasokkal.

5.3.3. Kapcsolat harmadik személlyel

Abban az esetben, ha a szerz6déses harmadik fél az adatkezelé az altal kezelt személyes
adatokkal adatkezelési miiveletet végez, akkor az adatvédelmi megbizott kotelessége
megvizsgalni, hogy az adatkezelés GDPR és jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelel-e.

Ha a megfeleldség kérdése egyértelmiien nem megallapithat6, akkor az adatvédelmi megbizott
kotelessége az adatkezelést lehetévé tevé szerzddés modositasat kezdeményezni.

Abban az esetben, ha a szerz6dés modositdsa az Adatkezelé belsd folyamatainak 4tszervezését
kivanja meg, akkor koteles egyértelmiien irdsban rogziteni a szabalyzat rendelkezéseit sérté
tevékenységeket, és azokat atadni a folyamatfelelds részére. Az adatvédelmi megbizott
javaslatot tehet a folyamat tevékenységeinek atszervezésére.

Az adatfeldolgozo6i tevékenységre harmadik személlyel kotott szerzédésben az Adatkezeld
rogziti, hogy az Adatkezel$ adatvédelmi megbizottjanak, vagy egyéb meghatalmazottjanak
jogaban 4ll az adatfeldolgoz6 tevékenység adatbiztonsagi kovetelményeinek betartasat,
érvényesiilését ellendrizni, sziikség esetén az alabbi intézkedéseket foganatositani:

a) az adatfeldolgoz6 szerz6dés szerinti hibas teljesitését megallapitani, a
szerzOdésben rogzitett szankcio alkalmazasat elrendelni;

b) utasitast adni a feltart hianyossagok kikiiszobolésére, rogziteni a végrehajtas
hatéridejét, majd ismételt ellenérzést lefolytatni;

c) ismételt silyos mulasztasok esetén javaslatot tenni a szerzédés felbontasara,

illetve kezdeményezni a jogszabalyban rogzitett szankciokat.

5.4. Az Adatkezel6 személyes adatok kezelését végzo munkavallaloi
kotelesek:
a) Az adatvédelmi szabélyzatban foglaltakat betartani.

b) Minden személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést megkiildeni az adatvédelmi
megbizottnak, aki jogosult a megkeresés teljesitését illetéen déntést hozni.

¢) Minden kérelemre torténé személyes adat kiadésa el6tt sziikséges a DPO-t értesiteni és
vele egyeztetni.
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Amennyiben az Adatkezeld munkavallaléja nem tesz eleget kotelezettséginek, a szabalyokat
megserti, akkor a munkaviszonyra vonatkozd szabalyok szerint a munkaltatd eljaras
kezdeményezhet vele szemben.

5.5. Képzés
Az Adatkezel$ a szabalyzat feliilvizsgalatat kovetden, illetve sziikséges esetben adatvédelmi

keépzést tart munkavéllaléinak a biztonsag tudatossag fejlesztése érdekében, amin kotelezd
részvétel.

Azonosito Megnevezés

1. szamu fiiggelék | Erintetti kérelmek nyilvantartasa

. szamu fliggelék | Adatkezelési nyilvéantartas

. szamu fiiggelék | Incidensek nyilvantartasa

. szamu fliggelék | Adatvédelmi hatasvizsgalat szempontjai (ktisz6belemzés)

. szamu fuggelék | Adatvédelmi hatasvizsgalat nyilvantartas

. szamu fuggelék | Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

~N| S b B W N

. szamu fuggelék | Adatkozlési és adattovabbitasi nyilvantartas
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1. fiiggelék

Az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvintartis

Sorszam

Adatkezelés
SOrszama

megkeresés
ideje

érintett neve

megkeresés
targya

tett
intézkedés

megjegyzés
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2. fuggelék Adatkezelési nyilvantartas

szam

izleti folyamat/adatkezelés

adatkezelés neve

adatkezelés felelgse

adatkezelés funkciondlis leirdsa

Adatkezelés

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

adatok és érintettek

funkciondlis adatkategéridk

érintettek kategdridi

veszélyeztetett érintettek kategéridja *

taroldsi id§

adatok kapcsolédasa

kiilsg forras

adatfeldolgozo

név

adatfeldolgozé feladata

adatfeldolgozéi szerz6dés

technoldgia

leirds

védelmi és biztonsagi intézkedések

kockdzat

a biztonsdgi intézkedések leirdsa

dokumentacié

DPIA eredménye

dllapot

adatkezelés megkezdése

adatkezelés befejezd ddtuma

helyettesité feldolgozds

utolso frissités ddtuma

megjegyzés
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3. fuggelek

Incidensek nyilvantartasa

; Adatkezelés | Incidens Incidens Erintettek Ermrt et Incidens , ,
Sorszam . i 5 B személyes A Intézkedések
sorszama ideje megnevezése kore addtol hatasa
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4. fiiggelék

Ha egy természetes személy biometrikus adatainak kezelése madszeres megfigyelésre iranyul.

2) Ha kiszolgaltatott helyzetben lévd érintettekkel — kiilénds tekintettel a gyermekekre, munkavallaldkra, idés,
mentalis betegségben szenvedékre — kapcsolatos biometrikus adat kezelése térténik.

Ha az adatkezelés egy természetes személy genetikai adatainak egyéb kilonleges adatokhoz vagy fokozottan

) személyes jellegli adatokhoz térténé hozzkapcsoldsaval jar.
3

Ha egy természetes személy genetikai adatai kezelésének célja a természetes személy értékelése vagy

pontozasal.
4)

Pontozés. Az adatkezelés célja, hogy az érintett bizonyos tulajdonsagait felmeérje, és annak eredménye kihatassal

van az érintett részére nydijtott, illetve nydjtandd szolgaltatas Iétrejottére vagy mindségére.
5)

Hitelképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett hitelképességét felmérje a személyes adatok

) nagy szamu, illetve madszeres értékelése Gtjan.
6

Fizet6képesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett fizetGképességét felmérie a személyes

) adatok nagy szamu, illetve mddszeres értékelése utjan.
7

Harmadik személytSl gydijtott adatok tovabbi felhasznalasa. Az adatkezelés célja, hogy a harmadik
személytél begy(ijtott személyes adatokat felhasznaljak az érintettre vonatkozé szolgaltatas visszautasitasara vagy
megszlintetésére vonatkozd dontés meghozatalanil.

8)

Diakok, hallgaték személyes adatainak értékelésre valo felhasznalasa, Az adatkezelés célja a didkok,
hallgatck felkésziiltségének, teljesitményének, alkalmassaganak, illetve mentalis allapotdnak régzitése, valamint
vizsgdlata és az adatkezelés nem jogszabalyon alapul, fiiggetlenill attdl, hogy az oktatas alap-, kozép- vagy
felséfoku.

9)

Profilozas. Az adatkezelés célja személyes adatok nagy szami, illetve modszeres értékelése réven végzett
profilozds, kiiléndsen, ha az az érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasdgi helyzetére, egészségi dllapotira,
személyes preferencidira vagy érdekldési kérére, megbizhatdsdgra vagy viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy
mozgdsara vonatkozd jellemzék alapjan torténik.

10)

Csalas elleni fellépés. Az adatkezelés célja hitelreferencia-, pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa elleni
11) vagy csaldsellenes adatbazis felhaszndldsa tigyfelek sziirésére.

Okosmérdk. Az adatkezelés célja kézmiiszolgaltatok altal telepitett ,okosmérék” alkalmazasa (fogyasztdsi
szokdsok nyomon kévetése).

12)
Joghatassal vagy hasonl6 jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal. Az adatkezelés célja a
természetes személy tekintetében joghatdssal biro vagy a természetes személyt hasonldképpen jelentds
mértékben érintd dontések meghozatala, amely adatkezelés adott esetben egyének kirekesztését vagy hatranyos
megkiilénboztetését eredményezheti.

13)
Médszeres megfigyelés. Erintettek nagyszamu és médszeres megfigyelése jellemzden kozterilleteken vagy
nyilvdnos helyeken térténé kamerarendszerek, drénok felhaszndldsaval, illetve barmely mas dj technoldgia
hasznalataval (Wi-Fi tracking, Bluetooth tracking, testkamera).

14)
Helymeghatarozasi adatok kezelése, ha az modszeres megfigyelésre vagy profilalkotdsra utal.

15)

Munkavallalé munkajanak megfigyelése. Munkavallalok munkajanak megfigyelése. Az adatkezelés célja a
16) munkavillalé munkajanak megfigyelése soran a munkavallalé személyes adatainak nagy szami és mddszeres

! Lasd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport WP 248 szamu Iranymutatdsa szempontrendszerének 1.
pontjat
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feldolgozdsa, illetve értékelése.? Példdul GPS megfigyeld autdban térténd elhelyezése, kameras megfigyelés lopas
vagy csalds elleni fellépés céljabol.

17)

Kiildnleges adatok nagy szamban valo kezelése. A GDPR (91) preambulumbekezdése alapjan a személyes
adatok kezelése nem tekintheté nagymértékiinek, ha az adatkezelés egy adott szakorvos, egészségiigyi szakember
betegei vagy egy adott ligyvéd iigyfelei személyes adataira vonatkozik.

18)

Nagyszamu személyes adatok kezelése biiniild6zési célbél

19)

Kiszolgaltatott helyzetben Iévé érintettekkel kapcsolatos, nagy szamban kezelt adatok eredeti céltél eltéré
kezelése: pl. gyermekek, id8sek, mentalis betegségben szenvedék esetében.

20)

Gyermekek személyes adatainak kezelése profilozds, automatikus dontéshozatal, vagy marketing céljabol,
vagy kozvetleniil résziikre kinalt, informécids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok ajanldsa vonatkozasdban.

21)

Uj technolégiai megolddsok hasznélata az adatkezelés soran. Ideértve az érzékelGvel ellatott eszkazak altal
elGallitott adatok interneten vagy mas csatornan keresztiil térténd nagyszamu kezelése (pl.: okos televizid, okos
haztartasi eszk6zok, okos jatékok stb.), és amelyek adatokat szolgdltatnak a természetes személy
fizetbképességére, egészségére, személyes érdeklGdési kirére, megbizhatdsagdra vagy viselkedésére, tartézkodasi
helyére és amelyek alapjan profilalkotas térténik.

22)

Egészségiigyi adatokra vonatkozo adatkezelések, Nagy szamban kezelt adatok tekintetében a kérhdzak,
egészségligyi ellatd intézmények, magan-egészségiigyi szolgaltaték vagy nagyszamu péciensi kérrel rendelkezé
természetgydgydszok dltal kezelt killénleges adatok vonatkozasiban. ldeértve a nagyobb sportiétesitmények,
edzétermek dltal a tagoktol felvett egészségiigyi adatok kezelése

23)

Amikor tobb adatkezels egy egész agazat altal kézdsen hasznalt alkalmazast, rendszert, eszkozt,
illetve platformot tervez létrehozni, amelyben kiilénleges adatokat is kezelnek.

24)

Az adatkezelés célja a kiilénb&z6 forrdsokbdl szirmazé adatok Gsszevonasa, egymassal valé megfeleltetése
vagy Osszehasonlitasa.

Az adatkezelés soran a valészindisitheten magas kockazat meghatarozasanak szempontjai:

igen/
nem

nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése a cél (az érintettek nem tudjak, ki gydjti és
hogyan hasznélja fel adataikat, illetve az egyéneknek taldn nincs is lehetéségiik elkeriilni, hogy

1) kézteriileteken vagy nyilvdnos helyeken érintetté véljanak ilyen tipusu adatkezelésben),
kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jelleg(i adatok kezelése térténik, amelyek bizalmassaga
védends, példaul magannyomozdi tevékenység, vagy kérhazak adatkezelése soran. Bizonyos
adatkategoridk is tekinthetdk agy, hogy fokozzék az egyének jogait és szabadsagait érint6 lehetséges
2) kockazatokat, példdul személyes adatok kiilnlegesnek mindsiilhetnek, mivel
otthoni vagy magénjellegli tevékenységekhez kapcsolédnak (példdul elektronikus hirkdzlési
a) | tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga védendd),
kihatnak valamely alapvet§ jog gyakorlasdra (példaul helymeghatarozé adatok, amelyek gydjtése
b) | megkérdéjelezi a mozgés szabadsagat),
az ket érint6 jogsértések egyértelmien silyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére
c) | (példdul pénzligyi adatok, amelyek csalasra, személyiséglopdsra hasznalhatdk),
3) nagy szamban kezelt adatok vannak,
4) kiszolgaltatott helyzetben lévé érintettekkel kapcsolatos adatok kezelése térténik, ilyenek példaul
a gyermekek (6k még nem tudjik tudatosan és dtgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik
a) | kezelését),
b) | 2 munkavallalék,

2 Lasd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport WP 248 szam Irdnymutatasa szempontrendszerének 1.

és 3. pontjat
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a lakossag kiilonleges védelmet igényls, kiszolgaltatottabb helyzetben |évS rétegei (mentalis

c) | betegségben szenvedsk, menedékkérdk vagy az idések, betegek stb.),

valamint minden olyan egyéb eset, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolatban
d) | egyenlétlen helyzet alakul ki.

5) Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazdsa a cél,

amikor az adatkezelés 6nmagaban véve megakadélyozza, hogy az érintettek a jogaikat gyakoroljak
vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzédést érvényesitsenek (példaul az érintettek
szamdra szolgaltatas igénybevételének vagy szerz8déskdtésnek a lehetdvé tételére, médositasara
vagy elutasitasara irdnyuld adatkezelési m(iveletek).
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J. fiiggelék

Kockazatelemzések, hatasvizsgalatok nyilvantartasa

Sorszam Adatkezelés adatkezelés elézetes hatdsvizsgalat megjegyzés (pl.
sorszama megnevezése kockazatelemzés datuma elozetes
dituma konzultacid)
6. fiiggelék
Adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartisa
Sorszim Adatk?zeles Adatkeze'lo Adatfeldolg'ozo Tevékenység Sz;trzodés Indok | Megjegyzés
sorszama megnevezése megnevezése tdrgya
7. fliggelék
Adatkozlési, adattovabbitasi nyilvantartas
. g Jogszabalyban
Sorszam Adatkezeles Déatum Cimzett Személy <8 meghatirozott Megjegyzés
sorszama adatok kére i
egyéb adatok
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